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SERVICIOS AL PÚBLICO [1]

SERVICIOS DE REGISTRO UNIVERSITARIO
Nombre Servicio Récord de Notas Oficial

Descripción

Es un documento en papel oficial, firmado por el Director del Departamento de Registro, 

que contiene toda la información académica del estudiante detallado, desde su ingreso a la 

Universidad hasta su investidura.

Costo RD $ 200.00; US$  200 ( extranjero )

Ventanilla 3

¿Para qué sirve?

Solicitud de Becas Nacionales, Concursos de Oposición, y cursar Postgrados y Maestrías 

en otras universidades. Legalizar documentos, comprobar el status académico del 

estudiante.

Quien puede solicitarlo Puede ser solicitado por todo aquel que este matriculado, activo o inactivo, graduado o no.

¿Envío al MESCYT? O 

Entrega Personal.
-

Documentos requeridosFotocopia de la Cédula

   

Nombre del servicio Récord de Notas Oficial (Legalizados)

Descripción

Es un documento en papel oficial, firmado por el Director del Departamento de Registro, 

que contiene toda la información académica del estudiante detallado, desde su ingreso a la 

Universidad hasta su investidura.

Costo RD $ 200.00; US$  200 ( extranjero )

Ventanilla 3

¿Para qué sirve?

Solicitud de Becas Nacionales, Concursos de Oposición, y cursar Postgrados y Maestrías 

en otras universidades. Legalizar documentos, comprobar el status académico del 

estudiante.

Quien puede solicitarlo Puede ser solicitado por todo aquel que este graduado

Envío al MESCYT  Si

Documentos requeridos

Fotocopia de la Cédula, Fotocopia del Certificado de Bachiller Actualizado, Acta de 

Nacimiento Original y Legalizada, Portada de Tesis Monográfico, Titulo Fotocopiado 

tamaño 8.5x11, Solicitar el siguiente combo; Record de Notas, Certificado de titulo, carta de 

Exequotur.
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Nombre Servicio Récord de Notas Interno

Descripción
Es un documento en papel no oficial que contiene la historia académica del estudiante 

detallado.

Costo RD $30.00; US$ 30.00 ( extranjero )

Ventanilla 2

Para qué sirve? Verificar status académico.

Quien puede solicitarlo
Todo aquel que este matriculado que haya cursado por lo menos 1 semestre y tenga al 

menos 1 asignatura aprobada

¿Envío al MESCYT? O 

Entrega Personal.
-

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   

Nombre Servicio Carta de Ultima Materia
Descripción La certificación de la  fecha ultima materia aprobada

Costo RD $150.00; US$ 150 .00 ( extranjero )

Ventanilla 5

Para qué sirve? Legalizaciones, completar expedientes

Quien puede solicitarlo Egresados Dominicanos y Extranjeros de Facultad de Ingeniería y Arquitectura

¿Envío al MESCYT? O 

Entrega Personal.
-

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   

Nombre Servicio Carta de Finalización de Tesis

Descripción
Certificación de que  ha completado satisfactoriamente el plan de estudio y puede solicitar 

investidura.

Costo RD $50.00; US$  50.00 ( extranjero )

Ventanilla 5

Para qué sirve? Certificar su condición actual en la institución.

Quien puede solicitarlo
Estudiantes dominicanos y extranjeros que hayan completado el plan de estudio incluyendo 

la Tesis.

¿Envío al MESCYT? O 

Entrega Personal.
 

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   

Nombre Servicio Carta de Finalización

Descripción
Certifica  que el estudiante completó el plan de estudio y solo le falta la nota de tesis para 

poder  solicitar investidura.

Costo RD $50.00; US$ 50.00 ( extranjero )

Ventanilla 5

Para qué sirve? Certificar su condición actual en la institución.

Quien puede solicitarlo Egresados Dominicanos y extranjeros.

¿Envío al MESCYT? O 

Entrega Personal.
 

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   



Nombre Servicio Constancia de Graduado

Descripción
Documento que  certifica el grado obtenido y  le permite realizar estudios superiores de 

post-grado o doctorado en el país o en exterior.  

Costo RD $150.00; US$ 150.00 ( EXTRANJERO )

Ventanilla 5

Para qué sirve?
Certificar su condición actual en la institución.

 La aprobación de realizar estudios  superiores. 

Quien puede solicitarlo Egresados Dominicanos y extranjeros.

¿Envío al MESCYT? O 

Entrega Personal.
-

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   

Nombre Servicio Escala de Calificaciones o Equivalencia de materia

Descripción
 Documento que certifica las calificaciones aprobadas expresadas en números enteros y 

letras. 

Costo RD$ 150.00 ; US$ 150.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 2

Para qué sirve?
Solicitud de Becas Nacionales, Concursos de Oposición, y cursar Postgrados y Maestrías 

en otras universidades.

Quien puede solicitarlo Graduados dominicanos y extranjeros.

¿Envío al MESCYT?  -

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula.

   

Nombre Servicio  Legalización de Títulos
Descripción Copia del título original Certificada al dorso, firmada por el director de registro.

Costo RD$ 150.00 ; US$ 150.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 5

Para qué sirve?
Solicitud de Becas Nacionales, Concursos de Oposición, y cursar Postgrados y Maestrías 

en otras universidades.

Quien puede solicitarlo Egresados Dominicanos y extranjeros.

¿Envío al MESCYT? O 

Entrega Personal.
 

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   

Nombre Servicio Certificado de Título
Descripción Certificación de los datos obtenidos en el título.

Costo RD$ 150.00 ; US$ 150.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 5

Para qué sirve?
Solicitud de Becas Nacionales, Concursos de Oposición, y cursar Postgrados y Maestrías 

en otras universidades.

Quien puede solicitarlo Egresados Dominicanos y extranjeros.

¿Envío al MESCYT? O 

Entrega Personal.
-

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   

Nombre Servicio Carta para Exequátur
Descripción Certificación que otorga el grado universitario obtenido en la institución.



Costo RD$ 150.00 ; US$ 150.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 5

Para qué sirve?
Solicitud de Becas Nacionales, Concursos de Oposición, y cursar Postgrados y Maestrías 

en otras universidades.

Quien puede solicitarlo Egresados Dominicanos y extranjeros.

¿Envío al MESCYT? O 

Entrega Personal.
-

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   

Nombre Servicio  Lista de Graduados
Descripción Documento que contiene el  listado completo de la  investidura que participo el interesado.

Costo RD$ 500.00 ; US$ 500.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 1

Para qué sirve? Validar los documentos de investidura que se envían al MESCYT.

Quien puede solicitarlo Graduados dominicanos y extranjeros.

¿Envío al MESCYT?  Si

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   

Nombre Servicio Carta de Anillo
Descripción Carta requisito adquisición anillo de Graduación.

Costo RD$ 200.00 ; US$ 200.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 5

Para qué sirve? Adquisición de anillo de Graduación.

Quien puede solicitarlo Egresados Dominicanos y extranjeros.

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   

Nombre Servicio Investiduras
Descripción Es el proceso previo a la realización del acto de investidura.

Costo RD$ 1855.00 ; US$ 1655.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 5

Para qué sirve? Obtener Titulo y hacer Acto de Investidura.

Quien puede solicitarlo Todo aquel que haya completado el plan de estudios de una carrera.

Documentos requeridosBUSCAR 

   

Nombre Servicio  Firma de Documentos

Descripción

Es la firma del Director de Registro en el título original, que lo solicitan  el interesado  para 

la validación en universidades Extranjeras (antes de solicitar este servicio verificar el 

proceso de homologación en país a homologar).

Costo RD$ 500.00 ; US$ 500.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 1

Para qué sirve? Para validación del título original.

Quien puede solicitarlo Graduados dominicanos y extranjeros.

¿Envío al MESCYT?  No

Documentos requeridosTraer el título original a la dirección del departamento de Registro.

   

Nombre Servicio Título de Revalida
Descripción Copia del título de Revalida, Certificada al dorso y la firma del director de registro.



Costo RD$ 150.00 ; US$ 150.00  (Extranjeros)

Ventanilla 5

Para qué sirve? Para validar su documentación.

Quien puede solicitarlo Graduados dominicanos y extranjeros.

¿Envío al MESCYT?  -

Documentos requeridosFotocopia del Titulo 8 ½ X 11 que le emite la UASD.

   

Nombre Servicio Certificado de Título de Revalida. 
Descripción Certificación de los datos obtenidos en el título revalidado por la UASD.

Costo RD$ 1000.00 ; US$ 1000.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 5

Para qué sirve? -

Quien puede solicitarlo Para validar su documentación.

¿Envío al MESCYT?  Si/No (depende del interesado)

Documentos requeridos
Copia de cedula/ pasaporte, poseer el formulario de revisión de expediente (Para su 

obtención debe pasar por depto. de registro ventanilla No. 5).  

   

Nombre Servicio Carta de Exequátur o Carta de Grado de Revalida.
Descripción Certificación que otorga el grado universitario obtenido en revalidado en la institución.

Costo RD$ 1000.00 ; US$ 1000.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 5

Para qué sirve? -

Quien puede solicitarlo Para validar su documentación.

¿Envío al MESCYT?  Si/No (depende del interesado)

Documentos requeridos
Copia de cedula/ pasaporte, poseer el formulario de revisión de expediente (Para su 

obtención debe pasar por depto. de registro ventanilla No. 5).  

   

Nombre Servicio Certificación de Programas
Descripción  Certificación del programa de asignatura, desglose de las asignaturas cursadas. 

Costo RD$ 150.00 ; US$ 150.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 1

Para qué sirve? Para la homologación  de sus estudios cursados. 

Quien puede solicitarlo Graduados, estudiantes  dominicanos y extranjeros.

¿Envío al MESCYT?  si

Documentos requeridos

-Fotocopia de la Cedula

-Record Interno para los  graduados /los Record Oficial para los estudiante no graduado.

-Libro de programa de las asignaturas cursadas (su elaboración en la escuela 

correspondiente). 

   

Nombre Servicio Corrección de Datos  

Descripción
Corregir datos incorrectos registrados en los registros de la universidad, ejemplo: numero 

de cedula, error nombre/apellidos, cambio de nombre, apellidos,  entre otros. 

Costo
RD$100.00 Estudiante /300.00 Egresado.

US$100.00

Ventanilla 1

Para qué sirve?  Para la   redacción correcta de los datos de estudiantes en nuestros registros.  

Quien puede solicitarlo Egresados Dominicanos y extranjeros.



Documentos requeridosFotocopia de la Cedula

   

Nombre Servicio Recuperación de  Matricula (Corrección de Datos)
Descripción Buscar la matricula asignada al estudiante. 

Costo RD$ 100.00 ; US$ 100.00 (EXTRANJEROS)

Ventanilla 1

Para qué sirve? Facilitar nuevamente la matricula  asignada al estudiante. 

Quien puede solicitarlo Egresados Dominicanos y extranjeros.

Documentos requeridosFotocopia de la Cedula
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